
机构客户业务办理须知 

（产品版） 

一、开户：产品资金购买我司产品，请使用产品名称开户，应提交下列材料： 

（1）企业营业执照或注册登记证书副本、组织机构代码证和税务登记证（三证合一的只须提供企业营

业执照）复印件加盖公章； 

（2）经营证券、基金、期货业务的许可证、经营其他金融业务的许可证、基金会法人登记证明、私募

基金管理人登记材料等身份证明材料复印件加盖公章； 

（3-1）提供产品成立（如产品合同或产品成立公告）的证明材料加盖公章； 

（3-2）提供产品备案文件的证明材料加盖公章； 

（4）法定代表人有效身份证件复印件并加盖公章； 

（5）授权经办人有效身份证件复印件并加盖公章； 

（6）指定银行的开户许可证或开立银行账户申请表等银行账户证明文件并加盖公章； 

（7）《账户类业务申请书（产品）》填写完整并加盖公章、法人章、经办人签字/签章； 

（8）《账户类业务申请书（产品）》中“产品开户名称”须与“预留银行账户信息”中“银行户名” 完

全一致，若不一致须提供相关证明文件、填写《账户不一致说明书》并加盖公章； 

（9）《专业投资者告知及确认书》加盖预留印鉴和经办人签字/签章； 

（10）《专业投资者风险告知及确认函》加盖预留印鉴； 

（11）《传真交易协议书》（适用于申请开通传真交易方式的投资者）加盖公章和法人章； 

（12）《机构税收居民身份声明文件》按照说明进行勾选，同时机构授权人签字/签章，加盖公章； 

（13）《控制人税收居民身份声明文件》（消极非金融机构须提供）按照说明进行勾选，同时控制人或

机构授权人签字/签章，加盖公章； 

（14-1）《非自然人客户受益所有人调查表》，请根据表单填写相关信息并加盖公章； 

（14-2）根据《非自然人客户受益所有人调查表》填写的内容提供相关材料并加盖公章、同时提供加

盖公章的受益所有人身份证复印件； 

（15）《业务授权委托书》勾选业务范围并加盖公章、法人章、经办人签字/签章； 

（16）《机构客户印鉴卡》加盖预留印鉴，并在指定位置加盖公章进行确认； 

（17）《投资者信息更新告知函》加盖预留印鉴和经办人签字/签章； 

（18）《客户反洗钱承诺书（产品）》加盖公章； 

（19）《投资人权益须知》（如购买公募基金）加盖公章； 

（20）《电子签名约定书》（如购买私募产品）加盖公章； 



（21）如果为私募产品购买，管理人需提供：a产品委托人名单及金额明细，b管理人说明文件（需包

含以下要素：本产品于 X日成立，X日完成备案；有 x个客户，其中 x个机构，x个自然人；客户均为合格

投资者，不含产品；委托人资金来源均合法合规），加盖公章（如购买我司私募产品）； 

（22）非法人产品投资人明细表（仅提供 excel电子版）（所有产品投资者都需要提供） 

（23）管理人要求的其他材料。 

开户注意事项： 

1、我司专业投资者可以不用进行风险承受能力评估； 

2、多页材料请加盖骑缝章。 

 

二、认/申购 

机构投资者认/申购时须提供以下资料： 

1、《交易类业务申请书》加盖预留印鉴和经办人签字/签章； 

2、交易时如果使用自制表单，请提供《关于使用自制业务申请表单的说明》。 

认/申购注意事项： 

1、交易前请确认已提供《专业投资者告知及确认书》； 

2、投资者交易申请须在当日 15：00：00之前提出； 

3、投资者认购时，资金到账的截止时间以份额销售（发售）公告为准，投资者申购时，资金必须在申

请日当日 15：00：00（不含）前到账。 

 

三、赎回 

机构投资者认/申购时须提供以下资料： 

1、《交易类业务申请书》 

赎回注意事项：投资者交易申请须在当日 15：00：00之前提出。 

四、直销中心专用账户信息 

【账户名称】睿远基金管理有限公司 

【账号】3105 0161 3640 0000 5173 

【开户行】中国建设银行股份有限公司上海浦东分行 

五、直销中心联系方式 

地址：上海市芳甸路 1155号浦东嘉里城办公楼 42层直销中心（邮编：201204） 

直销专线：021-3817 3288                       直销传真：021-3817 3289 


